保密级别：■普通  □保密  □机密
文件编号：
四川省省级政府采购计划

执行系统操作手册 

采购人分册

版本号 2.0

四川省财政厅政府采购管理处
2017年1月

登录

1.1  访问四川政府采购网首页
首页地址：www.sczfcg.com，点击“省级采购计划执行系统”：
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1.2  进入登录页面并点击“CA登录”：
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重要提示：这里建议使用IE9版本浏览器。如果使用的是360安全浏览器，请在CA登录时使用“兼容模式”，进入系统后切换成“极速模式”：
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2．信息管理 

2.1 进入系统后,如果菜单只有“基础信息”和“单位信息”两个菜单，说明单位信息不全，需要完善单位信息和登录人信息后重新进入系统才会出现相应的菜单。

单位信息没有完善前如下图：
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2.2 点击“单位信息”进行修改完善：
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3. 计划管理

3.1 在菜单栏中选中“计划管理”，并点击“发布计划”。

重要提示：采购执行方式选择“定点采购”“签订补充合同”“跨年执行项目”“执行国家部委局采购结果”等采购计划，直接进入合同公告录入，无需发布采购计划。
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增加网上竞价进入界面。采购执行方式选择“网上竞价”、“商场直购”的，直接进入“网上竞价系统”，按照网上竞价的要求执行。

3.2 选择需要发布的计划，点击发布按钮：

重要提示：选择采购计划发布前，最好与采购代理机构签订委托代理协议，完成需求论证，明确政府采购方式后再进行发布。
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3.3 在计划发布界面中完善相关信息并“保存”：
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增加上传附件功能:采购计划选择“公开招标”达到150万的货物或服务，要选择其他采购方式的，需要上传批复同意变更方式文件的扫描件。

重要提示：采购计划发布后采购人选择采购代理机构错误或修改政府采购方式以及出现其他需要修改情况，只能由已选择的采购代理机构退回后才能修改。

4. 合同公告

4.1一般采购计划应待结果公告发布后，可进入系统录入合同公告，如下所示：
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4.2 选择需要公告的采购结果公告，点击操作列“发布合同”：
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采购执行方式选择“定点采购”“签订补充合同”“跨年执行项目”“执行国家部委局采购结果”等采购计划，点击“直接合同公告（无结果公告）”按钮，选择对应的采购计划录入合同公告。
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4.3 进入合同公告界面点击“自动填充”并完善相关信息：
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上传合同电子文档:合同电子文档指合同电子文档或合同扫描件（具体操作见下图）。
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网上竞价和商场直购项目在采购完成后，直接在录入合同信息进行公告，操作方法：合同公告(合同公告录入(直接合同公告（无结果公告）见下图
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在合同录入过程中，点击供应商窗口会出现选择供应商的介面，可以进行供应商查询、修改和增加。
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4.4 合同公告信息录入后，点击“保存”并出现如下图所示按钮：
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4.5 进入信息明细录入界面并点击录入按钮：
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完善明细信息并保存：

[image: image23.png]@& FEET

B REE

= HhEE
ISR
g
EEDEHI

& AEEE
=

£5 FLEfiRs
Q sitEa

R A02010103 BB & EHE
RmE: e a
R

RIHS): SRR

4750000 0
it 4500000 [t 0
(iR #iEE: | 4000000 —RasiEE: |0
mEEFES: | 250000 mBEFEE: |0
[t 250000 i 0
B S EH | 250000 BEREH: |0
HEMEriEES: | 250000 EmBEE: |0
EEEaxi: |0
[t En v En © EREL: =
CEE v

EE |





增加录入模块的规则

每个计划中每项资金“实际采购金额”累计数小于等于“采购计划金额”。

采购品目的选择规则：集中采购目录以内的采购品目，属于《政府采购品目分类目录》中的末级品目的，不用再进行选择，如果不属于末级品目，则要选择该品目所属的末级品目填报。集中采购目录以外的选择“其他货物”、“其他工程”和“其他服务”的，根据采购对象在《政府采购品目分类目录》中所在的位置，选择对应归集的末级品目。如果采购对象对应多个末级品目，以金额最多的末级品目填报。

产品产地、产品属性、重要指标：采购对象中属于则对应下拉菜单中规定情形的则对应选择。

保存明细信息后，返回到如图界面并点击“合同公告”：
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重点提示：多笔采购计划作为一个采购项目实施的，录入全部计划的详细信息后，再点合同公告，就生成一个采购合同。

一笔采购计划签订多个采购合同的，录入详细信息后，点合同公告，就生产一个采购合同；再进入合同公告录入选择对应的结果公告，继续录入其他的合同。

已发布的合同公告可以在“合同公告管理”菜单中查看已发布的合同和没有发布的合同。已发布的合同公告可以查看，未发布的合同可以编辑后发布也可删除。同时此功能中可以查看各合同的合同编号（如下图）。
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更正合同，已发布的合同公告如有错误需要修改的，点“更正合同”重新录入后发布合同（如下图）。

[image: image26.png]g B aews B amen O TS

@ FaEm E2]
R — Q BN
[ v FS AARS
1 0130120170054
B uerm -
= aRns . 2 1013012017083
BEAETA 3 to130i20170082
4 o10iz0iTo0st
5 1013012017000
FLEfiRG
1013012017004
sHER v
1013012017004
>
& 1013012017005
9 1013012017004
10 0130120170043

Q

R

EAXDLTHAEL 16AHBHRNEESR

EARDLTHAEL 16WTBHRNE R

EARBLTHAEL 16WTBHRNE R

EARDLTHAEL 16WTBHRNE R

EAXBLTHRI2IBRARWERE

EAXBATHRI2IBRRWESE

Ml AKDLTH R 2IBHRNE R

Mg AXDLTRE U BRXWSE

EAXDLTREMLE RLEBHRNEE

EAXDLTREBFRITREBMRNEE

2o (7 [Pl em tm 1 2 3 4 s A mA

®

1

il

HT]




5. 合同备案

合同公告后可进入“合同备案”进行备案操作，如图：
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点击该项目后的“合同备案”按钮：
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5.3 在合同备案中上传合同原价的扫描件并保存：
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6统计查询功能

统计查询功能分为“采购计划统计”和“执行统计表”。采购计划统计是统计本单位计划金额以及合同金额，执行统计是统计本单位计划执行情况。具体情况见下图。
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7合同公告的补充说明：
    7.1一般采购计划合同公告。是指委托采购代理机构执行采购程序后，选择对应项目的结果公告，录入并发布采购公告的采购计划。无法确定中标、成交金额的采购项目，可以录入采购计划金额或最高限价作为合同金额，按实结算办理支付。

    7.2直接进行合同公告的采购计划。采购执行方式选择“定点采购”“签订补充合同”“跨年执行项目”“执行国家部委局采购结果”等采购计划，无需再单独委托代理机构，直接进行合同公告录入。采购执行方式为网上竞价和商场直购的采购计划，在完成网上竞价和商场直购后，直接录入合同公告。

    7.3定点采购的说明。省级单位现行定点采购的适用范围：蓉内省级单位公务用车加油、维修和保险，公务用车租赁，会议定点。蓉外单位可参照所在地市、县的定点加油、维修、保险和公务用车租赁等定点采购结果执行。

    定点加油，单位无法提供采购合同的，可以上传情况说明，参考“本单位属于在蓉省级单位，本年度公务用车加油严格执行四川省机关事务管理局定点采购文件名称+文号的规定执行定点加油。”格式。如果属于蓉外单位执行单位所在地定点加油的也可以上传附件说明，参考“本单位属于在XX市、县的省级单位，本年度公务用车加油执行XX市、县定点采购文件名称+文号的规定执行定点加油。”，作为合同进行公示，单位加盖公章后扫描件上传进行合同备案。选择供应商时，可以选择或录入常用的定点加油供应商。

定点维修、定点保险、定点会议和定点租车，按规定都需要签订协议或合同，则要上传与定点供应商的协议或合同。事前无法确定具体金额的，以采购计划金额或最高限价作为合同金额。

    7.4商场直购。未签订正式合同的商场直购项目，可以上传发票作为合同。

